ZARZADZENIE Nr/lf /17

Kujawsko-Pomorskiego Kuratora Oswiaty
z dnia &, lutego 2017 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi

Na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 oraz z 2016 r. poz. 831, 996, 1020, 1265, 1920
i 2260) w zwigzku z § 8 ust. 2 Regulaminu Kuratorium O$wiaty w Bydgoszczy stanowigcego
zatacznik do zarzadzenia Nr 40/13 Kujawsko-Pomorskiego Kuratora Os$wiaty z dnia
28 czerwca 2013 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kuratorium Os$wiaty w Bydgoszczy

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Kuratorium Os$wiaty w Bydgoszczy regulamin
udzielania zamowien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci
mniejszej niz kwota wskazana w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do zarzadzenia Nr lﬂ./l?
Kujawsko-Pomorskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 3 lutego 2017 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA USLUGI SPOLECZNE I INNE SZCZEGOLNE USLUGI
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ KWOTA WSKAZANA W ART. 138G UST. 1 PKT 1 USTAWY —
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH zwany dalej ,Regulaminem”

Postanowienia ogdlne

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady przygotowania i udzielania zaméwier publicznych na
podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.) - oznaczone dalej uPzp.

Zamawiajacy udziela zamowienia w sposdb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada kierownik
zamawiajacego. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
odpowiadajq takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢
pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci pracownikom zamawiajgcego.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreélonych w regulaminie,
prowadzi sig z zachowaniem formy pisemnej.

Przy ustaleniu warto$ci zamdwienia obowigzujg przepisy art. 32 i 34 - 35 uPzp.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pdzn. zm.), jezeli przepisy uPzp i niniejszy regulamin nie stanowia
inaczej.
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Tryb pracy oséb przygotowujacych i przeprowadzajacych postepowanie
§2

Kierownik zamawiajacego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, zwang dalej ,komisja”.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Powofanie komisji nastepuje na podstawie stosownej decyzji kierownika zamawiajgcego
wyrazonej w formie pisemnej w drodze zarzadzenia.

Komisja moze mie¢ charakter staty lub byé powotywana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonych postepowan.

Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
do badania i oceny ofert.

Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego. Cztonkowie komisji rzetelnie
i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, z zachowaniem najwyzszej starannosci, kierujac
sie przepisami prawa, swojg wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja sktada sie co najmniej z 3 osdb.
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Kierownik zamawiajgcego okredla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw
cztonkéw komisji, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystoéci jej prac.

Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci: czynny udziat w pracach komisji,
a takze wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczacego komisji.

Cztonkom komisji nie wolno ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania i oceny tresci ztozonych ofert.
Komisja w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktdrym
mowa w § 2 ust. 5 regulaminu, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

Propozycje komisji nie sa wigzace dla kierownika zamawiajacego. Kierownik zamawiajgcego ma
prawo podejmowania decyzji niezgodnych z propozycjami komisji, jezeli uzna, ze propozycja
komisji jest niezgodna z obowigzujgcym prawem.

W sytuacji, gdy ktéras z oséb wchodzaca w skitad komisji nie bierze czynnego udziatu
w posiedzeniach, komisja moze podejmowac decyzje, ale tylko w sytuacji, gdy na posiedzeniu
komisji sg minimum 3 osoby.

W sprawach spornych komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwykta wiekszoscig gtoséw.
W przypadku réwnej liczby gtoséw rozstrzyga gtos przewodniczacego komis;i.

Komisja koniczy prace z dniem wydania decyzji kierownika zamawiajagcego o wyborze
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie o bezstronnosci os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu
§3

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podlegajg wytaczeniu,

jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajag w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
Z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamdwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego os$wiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie
0 braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 regulaminu. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt czynnoéci w postepowaniu,
uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu

po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 regulaminu,
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych
na wynik postepowania.
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Wszczecie procedury

§4

Zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej ogtoszenie
o zaméwieniu, ktére zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego udzielenia,
w szczegolnosci:

1) termin sktadania ofert uwzgledniajacy czas niezbedny do przygotowania i ztozenia oferty;

2) opis przedmiotu zaméwienia oraz okres$lenie wielkosci lub zakresu zamdwienia;

3) kryteria oceny ofert.

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposdb, ktéry mdgtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédfa lub szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcéw, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia
i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia za pomoca dostatecznie doktadnych
okreélen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub rdwnowazny”.

Wykonawca, ktéry powotuje sig na rozwigzania rownowazne opisywanym przez zamawiajgcego,
jest obowigzany wykazac, ze oferowane przez niego ustugi spetniajag wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku
Zamowien.

Zamawiajacy moze, po zamieszczeniu na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej
ogtoszenia o zamdwieniu, bezposrednio poinformowac o wszczeciu postgpowania o udzielenie
zamdwienia znanych sobie wykonawcéw, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza
ustugi bedace przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert. Kryteriami
oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria okre$lone przez zamawiajacego.
Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod
tych ofert wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena lub koszt, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen lub kosztow wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy moze podzielié zaméwienie na czesci, okreslajac zakres i przedmiot tych czesci.
Zamawiajacy okre$la w ogtoszeniu o zaméwieniu, czy oferte mozna sktada¢ w odniesieniu
do jednej, kilku lub wszystkich czesci zamdwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia
zamieszczajac sprostowanie lub ogtoszenie zmian. Zmiana moze mie¢ miejsce w kazdym czasie,
przed uptywem terminu skfadania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja
o tym zostanie niezwtocznie zamieszczona na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej,
i bedzie wiazaca. W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu, zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian w tresci ogtoszenia po uptywie terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze zwrdcié sig do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wplynat do zamawiajacego nie pozniej niz do kofica dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynat po uptywie terminu sktadania whniosku,
o ktérym mowa w § 4 ust. 15 regulaminu, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w § 4 ust 15 regulaminu.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepniana na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej - bez ujawniania zrédta zapytania.

W postgpowaniach o udzielenie zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczng.

Wybrany sposdb przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomier oraz informacji nie moze
ogranicza¢ konkurencji, zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Zamawiajacy moze zadac wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
Zamawiajacy moze zadaC informacji, czy wykonawcy naleza do sektora matych i érednich
przedsigbiorstw, w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoci gospodarczej
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1829).

Ocena i badanie ofert, wybor wykonawcy

§5

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 uPzp (podstawy wykluczenia obligatoryjne) i w zaleznoéci od
wyboru zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 uPzp (podstawy wykluczenia fakultatywne)
oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreélone przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu o zamowieniu.

Jezeli zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 uPzp,
wskazuje podstawy wykluczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

1) kompetencji lub uprawnier do prowadzenia okre$lonej dziatalnoéci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wytacznie
oSwiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania. Oéwiadczenia lub
dokumenty potwierdzajgce:

1) spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) spetnianie przez oferowane ustugi wymagarn okreslonych przez zamawiajgcego;

3) brak podstaw wykluczenia

— zamawiajgcy wskazuje w ogtoszeniu o zamdwieniu.

Rodzaje dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, okres ich waznoéci oraz
formy, w jakich dokumenty te mogg by¢ sktadane — okre$la rozporzadzenie Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126).

Do oferty wykonawca dotacza aktualne na dzien skiadania ofert oéwiadczenie w zakresie
wskazanym przez zamawiajacego w ogtoszeniu o zaméwieniu. Informacje zawarte w oéwiadczeniu
stanowig wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w § 5 ust. 8 regulaminu, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw, oéwiadczenie, o ktdrym
mowa w § 5 ust. 7 regulaminu sktada kazdy z wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie
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o zamdwienie. Dokument ten potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkdw
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Zamawiajacy moze okreslic szczegdlny, obiektywnie uzasadniony, sposdb spetniania przez
wykonawcéw, o ktdrych mowa w § 5 ust. 8 regulaminu, warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w § 5 ust. 4 regulaminu, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia
i proporcjonalne.

Zamawiajacy moze okreslic warunki realizacji zamdwienia przez wykonawcéw, o ktdrych mowa
w § 5 ust. 8 regulaminu, w inny sposéb niz w przypadku pojedynczych wykonawcdw, jezeli jest to
uzasadnione charakterem zamdwienia i proporcjonalne.

Zamawiajacy najpierw dokonuje oceny ofert w zakresie przestanek odrzucenia oferty i kryteridw
wyboru opisanych w ogtoszeniu o zamdwieniu, a nastepnie bada, czy wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza (uplasowata sie na najwyzszej pozycji rankingowej) nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wzywa wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie o$wiadczenia o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634). Wraz
ze ztozeniem oSwiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
Wezwanie o ktérym mowa w § 5 ust. 14 regulaminu pozostaje bezprzedmiotowe, jezeli
W postepowaniu ztozono jedng oferte.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia moze wezwal wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie aktualnych na dzien ztozenia
oSwiadczen lub dokumentdw potwierdzajacych okolicznosci, o ktdrych mowa w § 5 ust. 5
regulaminu.

Jezeli wykonawca nie ztozyt odwiadczenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 7 regulaminu, oéwiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 regulaminu, lub
innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania, oéwiadczenia lub dokumenty
sq niekompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci,
zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaénien
w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztoZzenia, uzupetnienia lub poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Jezeli wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa,
zamawiajacy wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zZlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ziozenia wyjaénien
dotyczacych oéwiadczen lub dokumentdw, o ktdrych mowa w § 5 ust. 5 regulaminu.

Ofertg sktada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zamawiajacy niezwtocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okre$lonego w ogtoszeniu o zamdwieniu,
jednak nie dtuzej niz 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdcic sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktdrym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci
zawartych w ofertach.



29.

30.

31,

32.

33.

34.

35.

36.

Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajagcy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu

Informacji Publicznej informacje dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych
w ofertach.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych

tredci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonawca

negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem § 5 ust. 31 regulaminu, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwengji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem o zamdwieniu, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci ogtoszenia o zamdwieniu, z zastrzezeniem § 5 ust. 31 pkt 3
regulaminu;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w § 5 ust. 31 pkt 3 regulaminu;

7) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w § 5 ust. 25 regulaminu, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamdéwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego lub

wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnied, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegdlnoéci w zakresie:

1) oszczednodci metody wykonania zamdwienia, wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo
sprzyjajacych warunkdw wykonywania zamdwienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci
projektu wykonawcy, kosztdw pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2015 r. poz. 2008 oraz z 2016 r. poz. 1265);

2) pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw;

3) wynikajagcym z przepisbw prawa pracy i przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujgcych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamdwienie;

4) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony $rodowiska;

5) powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy.

W przypadku gdy cena catkowita oferty ocenionej jako najkorzystniejsza jest nizsza o co najmniej

30% od wartosci zamdwienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej

przed wszczeciem postgpowania — dotyczy przypadku ztozenia jednej oferty lub $redniej

arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,

o ktorych mowa w § 5 ust. 33 regulaminu, chyba Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci

oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia.

Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na

wykonawcy.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene lub koszt

w stosunku do przedmiotu zamdwienia.



37.

38.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczeénie zawiadamia

wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktdérego
oferte¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone;

3) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktdrych

mowa w § 5 ust. 37 pkt 1 regulaminu, na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej.

Uniewaznienie postepowania

§6

Zamawiajqcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdra
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) w przypadku, o ktérym mowa w § 4 ust. 10 regulaminu, zostaty ztozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, Ze prowadzenie postepowania Ilub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajace]j uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czeéci

postepowania o udzielenie zamdwienia przepis § 6 ust. 1 regulaminu stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie

wszystkich wykonawcdw, ktorzy:

1) ubiegali sig¢ o udzielenie zamdwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed
uptywem terminu skfadania ofert;

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Zamawiajacy udostepnia informacje o uniewaznieniu postepowania na stronie podmiotowej
Biuletynu Informacji Publicznej
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

w N

o

Udzielenie zamowienia

§7

Do uméw w sprawach zamdwien publicznych na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi stosuje
sig przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z pzn.
zm.), jezeli przepisy regulaminu nie stanowig inaczej.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej.

Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 3 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane faksem lub drogg elektroniczng, albo 7 dni - jezeli zostato przestane w inny
Sposob.



Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem termindéw,
o ktdrych mowa w § 7 ust. 5 regulaminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedna oferte.

W uzasadnionych przypadkach wynikajacych z koniecznosci pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia,
zamakajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem termindw,
o ktérych mowa w § 7 ust. 5 regulaminu.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert, po wczedniejszym zbadaniu, o ktérym mowa w § 5 ust. 13 regulaminu, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 regulaminu.

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajacy zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamdwienia, podajgc nazwe albo imie i nazwisko
podmiotu, z ktdrym zawart umowe w sprawie zamdwienia publicznego. W razie nieudzielenia
zamdwienia zamawiajacy niezwtocznie zamieszcza na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej informacje o nieudzieleniu zamdwienia.

Dokumentowanie postepowania

§8

W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia zamawiajacy sporzadza protokdt,
zawierajacy co najmniej:

1) Opis przedmiotu zamodwienia;

2) informacje o wykonawcach;

3) cene i inne istotne elementy ofert;

4) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Oferty, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego
i wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamowienia publicznego stanowia zatgczniki do protokotu.
Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie
od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert
zastrzegt, ze nie mogq by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w § 5
ust. 29 pkt 2 i 3 regulaminu.

Zamawiajacy przechowuje protokdt wraz z zatgcznikami przez okres 4 lat od dnia zakofczenia
postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposéb gwarantujgcy jego nienaruszalnosé.

Srodki ochrony prawnej

8§89

Wykonawcom nie przystuguje odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej na czynnosci
zamawiajgcego podjete w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub na zaniechanie czynnosci,
do ktdrej zamawiajacy byt zobowigzany.

Wykonawca na kazdym etapie postepowania moze poinformowacé zamawiajacego o niezgodnej
z przepisami czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu czynnoéci, do ktdrej jest on
zobowigzany na podstawie obowigzujgcych przepisow.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$é albo
dokonuje czynnodci zaniechanej, informujagc o tym wykonawcdw w sposéb przewidziany

W niniejszym regulaminie.



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

