Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

Szczegółowy zakres i częstotliwość prac objętych zamówieniem

	L.p.
	WYKAZ CZYNNOŚCI WYMAGANYCH PODCZAS REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
	CZĘSTOTLIWOŚĆ PRAC

	SPRZĄTANIE PODSTAWOWE

	POMIESZCZENIA BIUROWE, SALA KONFERENCYJNA

	1
	odkurzanie wykładzin dywanowych, podłoży twardych, zamiatanie, zmywanie na mokro, usuwanie pajęczyn
	CODZIENNIE

	
2
	czyszczenie (po wcześniejszym usunięciu kurzu) mebli (powierzchnie poziome i pionowe) środkiem nie pozostawiającym smug (w tym witryn szklanych), parapetów, listew, drzwi i ościeży, odbojnic
	1 X W TYGODNIU

	3
	odkurzanie mebli tapicerowanych
	1 X W TYGODNIU

	4
	opróżnianie koszy na śmieci, opróżnianie niszczarek, wynoszenie do miejsc wyznaczonych, wymiana worków plastikowych
	CODZIENNIE

	5
	mycie drzwi i ościeży, kaloryferów
	1 X W MIESIĄCU

	6
	kontrolowanie zamknięcia okien i drzwi we wszystkich pomieszczeniach
	CODZIENNIE

	7
	mycie okien, ram okiennych, parapetów zewnętrznych
	2 X W ROKU

	8
	zgłaszanie wszelkich usterek technicznych
	niezwłocznie w razie wystąpienia

	KORYTARZE I KLATKI SCHODOWE

	9
	zamiatanie, wycieranie na mokro, czyszczenie powierzchni podłogowych, usuwanie zanieczyszczeń z wycieraczek, parapetów wewn., krzeseł, stolików
	CODZIENNIE

	10
	wycieranie balustrad, poręczy
	1 X W TYGODNIU

	11
	mycie drzwi i ościeży, kaloryferów
	1 X W MIESIĄCU

	12
	usuwanie pajęczyn
	CODZIENNIE

	13
	zgłaszanie wszelkich usterek technicznych
	niezwłocznie w razie wystąpienia

	TOALETY

	14
	mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych (w szczególności muszli i desek klozetowych)
	CODZIENNIE

	15
	mycie glazury, usuwanie nalotu (w tym czyszczenie fug specjalistycznym preparatem)
	2 X W MIESIĄCU

	16
	mycie powierzchni podłogowych
	CODZIENNIE

	17
	dbanie o drożność odpływów umywalek oraz kanalizacji w toaletach
	CODZIENNIE

	18
	mycie luster i armatury, usuwanie pajęczyn
	CODZIENNIE

	19
	mycie drzwi i ościeży, kaloryferów
	1 X W MIESIĄCU

	20
	czyszczenie klamek drzwi preparatem o właściwościach odkażających
	CODZIENNIE

	21
	mycie okien, ram okiennych, parapetów wewnętrznych
	2 X W ROKU

	22
	uzupełnianie odświeżaczy powietrza (w ilości zapewniającej intensywny zapach)
	niezwłocznie po wyczerpaniu

	23
	opróżnianie pojemników na śmieci, wymiana worków plastikowych
	CODZIENNIE

	24
	uzupełnianie mydła w płynie, papieru toaletowego oraz ręczników papierowych
	CODZIENNIE

	25
	zgłaszanie wszelkich usterek technicznych
	niezwłocznie w razie wystąpienia

	ZAPLECZE KUCHENNE – III piętro, pok. 337

	26
	mycie podłogi, opróżnianie kosza na śmieci
	CODZIENNIE

	27
	mycie blatów, usuwanie widocznych zanieczyszczeń z glazury, frontów mebli oraz sprzętów AGD
	CODZIENNIE

	28
	mycie drzwi oraz ościeży
	2 X W MIESIĄCU

	29
	mycie wnętrza lodówki
	1 raz w tygodniu

	30
	mycie wnętrza kuchenki mikrofalowej
	codziennie

	31
	zgłaszanie wszelkich usterek technicznych
	niezwłocznie w razie wystąpienia

	
	PRACE DODATKOWE
	

	32
	sprzątanie pomieszczeń archiwum zakładowego z toaletami
	1 raz w miesiącu

	33
	wykonywanie innych czynności, koniecznych do utrzymania czystości w obiekcie znacznie nie odbiegających od zakresu ww. w szczególności usuwanie na bieżąco widocznych zabrudzeń na drzwiach, podłogach, meblach, ścianach, odbojnicach, glazurze itp.
	gdy wystąpi potrzeba



