Tymczasowy Regulamin Organizacyjny
Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy
obowigzujacy od 01.01.1999 r.



ZARZADZENIE NrA44 /99"

Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
zdnia1 lipca1999r.

w sprawie zatwierdzenia regulaminéw organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji
rzgdowej w wojewddztwie (Dz.U. Nr 91, poz. 577) oraz § 25 i 26 Statutu Kujawsko —
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy, stanowigcego zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 137/99 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z dnia 28 czerwca
1999 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zatwierdza sie regulaminy organizacyjne:

1) Wojewddzkiego Inspektoratu inspekcji Handlowej w Bydgoszczy,
2) Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roslin w Bydgoszczy,

3) Kuratorium Os$wiaty w Bydgoszczy,

stanowigce zatgczniki do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.

Okreslone w § 1 regulaminy stanowig zatgcznik do tymczasowego regulaminu
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1999 .
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do Spraw Reformy Ustrojowej
w Wojewddztwie Kujawsko-Pomorskim

Jan Wegrzyn
Bydgoszcz, dnia 1998-12-17

DRz 350[98,

Pani

Bozena Adamska
Kurator Oswiaty
w Bydgoszczy

Na podstawie art. 5 ust. 1 pkt. 3 lit. f ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 roku przepisy wprowadzajace ustawy
reformujace administracje publiczng (DZ.U. Nr 133
poz. 872) stwierdzam, iz przedlozony mi przez Pania
Tymczasowy Regulamin Kuratorium Os$wiaty w Bydgoszczy
zostal uzgodniony z Delegatem Rzadu ds. Reformy
Ustrojowej w Wojewodztwie Kujawsko-Pomorskim.



Tymczasowy Regulamin Organizacyjny
Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy

§1.
1.Kurator realizuje zadania okreslone w :
1)ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz.U.nr 95, poz. 425
z pbzniejszymi zmianami).
2)ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.nr 3, poz. 19
z pdzniejszymi zmianami).
2.Pracg Kuratorium kieruje Kurator przy pomocy Wicekuratoréw i Dyrektoréw
Wydziatéw.
3.Wicekuratorzy dziatajg w zakresie spraw okreSlonych przez Kuratora
i ponoszg przed nim odpowiedzialno$é.
4.Nadzér nad realizacjg okre$lonych zadah Kurator moze zlecié wybranemu
pracownikowi w trybie statego zakresu czynnosci, polecen stuzbowych lub
udzielania petnomocnictw.
5.W czasie nieobecnosci Kuratora obowigzki jego petni wicekurator.
Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje Kuratora.
6.W skitad Kuratorium wchodzg nastepujgce komérki organizacyjne:
|.Wydziat Ksztalcenia Przedszkolnego, Podstawowego i Gimnazjalnego
It.Wydzial Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego,
[ll.Wydziat Ksztatcenia Specjalnego i Opieki,
IV.Wydziat Organizacyjny,
V.Wydziat Pedagogiczny zamiejscowy Kuratorium Os$wiaty z siedzibag
w Toruniu,
VI.Wydziat Pedagogiczny zamiejscowy Kuratorium Os$wiaty z siedzibg
we Wioctawku,
Vil.Samodzielne stanowiska pracy:
1) gtéwnego ksiegowego,
2) radcy prawnego,
3) do spraw obronnych.




§ 2.
1.Do podstawowych zadan wydziatéw nalezy:
1)realizacja zadan kuratorium i koordynowanie prac, dia ktérych wydziat jest wiodacg
komoérka,
2)opracowywanie analiz, opinii, informacji i innych materiatéw dla potrzeb wtasnych,
kierownictwa kuratorium , wojewody i sejmiku samorzgdowego wojewdédztwa,
3)realizacja, nadzér | kontrola wykonania zadan wynikajgcych z aktéw
normatywnych,
4)zlecanie zadanh w zakresie sprawowania nadzoru pedagogicznego osobom
prawnym i fizycznym,
5)wspdétdziatanie z radami o$wiatowymi, jezeli takie zostang powotane,
6)wnioskowanie do Kuratora Oéwiaty o nadanie szkotom i placowkom odpowiedniej
kategorii jakosci,
7)zatatwianie skarg, wnioskow i listbw oraz przyjmowanie obywateli w tych
sprawach.
2.Wydziaty realizujg swoje zadania na podstawie planéw pracy zatwierdzonych
przez Kuratora.
3.Wyadziaty koordynujg i prowadzg sprawy wynikajgce z nadzoru Kuratora nad
dziatalnos$cig szkét i innych placéwek o$wiatowo-wychowawczych.
4.Przy wykonywaniu swoich zadan, wydzialy obowigzane sg do $cistego
wspétdziatania w drodze uzgodnieri, konsultacji, opiniowania, udostepniania
materiatéw i danych oraz prowadzenia wspdinych prac nad zadaniami.
5.Kurator wyznacza wiodgcy wydzial, jezeli do wykonania zadania, konieczne
jest wspétdziatanie kilku wydziatéw.
6.Wydziatem kieruje dyrektor. Odpowiada on za caloksztalt prowadzonych
spraw wg wiasciwosci wydziatu.
7.W czasie nieobecnosci dyrektora wydziatu zastepuje go zastepca dyrektora
wydziatu .
8.Zastepca dyrektora wydziatu realizuje zadania wydziatlu w okre$lonym przez

dyrektora zakresie i odpowiada przed nim za powierzone zadania.



§ 3.
1.Wydziaty mogg dzieli¢ si¢ na zespoly, oraz stanowiska pracy.
2.Zespoly oraz stanowiska pracy tworzy i likwiduje Kurator w porozumieniu z

dyrektorem wydziatu.

§ 4.
1.Kurator okresla w drodze wewnetrznych ustalen z wicekuratorami
i dyrektorami wydziatéw, rodzaj pism i dokumentéw zastrzezonych do wilasnego
podpisu.
2.Cztonkowie kierownictwa Kuratorium podpisujg wg okreslonych przez
Kuratora wiasciwosci we wtasnym imieniu lub z upowaznienia Kuratora pisma

i dokumenty nie zastrzezone do podpisu Kuratora.

§ 5.
1.Zadania wydziatu ksztalcenia przedszkolnego podstawowego

i gimnazjalnego :

1)Nadzorowanie i ocenianie dzialalnosci przedszkoli, szkét podstawowych
i gimnazjéw.

2)Dokonywanie oceny pracy zawodowej dyrektorow przedszkoli, szkdt
podstawowych i gimnazjéw.

3)Ustalanie form, procedur, sposobéw dokumentowania dziatah w ramach
sprawowanego nadzoru.

4)Ustalanie wojewédzkich standardéw jakosci pracy przedszkoli, szkét
podstawowych i gimnazjéw.

5)Organizowanie mierzenia jako$ci pracy przedszkoli, szkét podstawowych
i gimnazjéw oraz przygotowywanie narzedzi pomiaru.

6)Wspdldziatanie z Okregowg Komisjg Egzaminacyjng.

7)Opracowywanie i upowszechnianie informacji o stanie edukacji w wojewédztwie na
poziomie przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjéw, przekazywanie wnioskéw

do ministra wlasciwego ds. o$wiaty i jednostek samorzgdu terytorialnego.



9)Wspétdziatanie z jednostkami samorzgdu terytorialnego w zakresie nadzoru,
kreowania lokalnej strategii, realizowania polityki o$wiatowej pafistwa.

10)Kontrolowanie przedszkoli, szkét podstawowych i gimnazjéw oraz organdéw i oséb
prowadzgcych te placéwki w zakresie stosowania prawa oswiatowego.

11)Inspirowanie i tworzenie warunkéw do wprowadzenia zmian, w tym wynikajgcych
z wdrazania reform , prowadzonych eksperymentéw w przedszkolach, szkotach
podstawowych i gimnazjéw.

12)Sporzadzanie raportu z wynikéw pomiaru jakoséci pracy nadzorowanych placéwek
w terminie okreslonym rozporzadzeniem o nadzorze pedagogicznym.

13)Inspirowanie i upowszechnianie nowatorstwa pedagogicznego.

14)Okreslanie odpowiedniej strategii sprawowania nadzoru wobec danej placéwki,

15)Koordynacja wojewédzkich konkurséw przedmiotowych. Promowanie osiggnieé
ucznidw i nauczycieli.

16)Inspirowanie do tworzenia warunkéw dla pracy z uczniem szczegdinie

uzdolnionym.

2. Zadania wydziatu ksztatcenia ponadgimnazjalnego:

1)Nadzorowanie i ocenianie dziatalnosci szkét i placéwek.

2)Organizowanie mierzenia jakosci pracy szkét i placéwek ponadgimnazjalnych.

3)Ustalanie wojewédzkich standardéw jako$ci pracy szkét i placéwek
ponadgimnazjalnych.

4)Opracowywanie | przeprowadzanie diagnoz pracy szkét i placéwek
ponadgimnazjalnych oraz przekazywanie wnioskéw o stanie edukacji w
wojewodztwie do ministra wilasciwego ds. oséwiaty i jednostek samorzadu
terytoriainego.

5)Ustalanie form, procedur, sposobéw dokumentowania dziatan w ramach
sprawowanego nadzoru.

6)Wspéitdziatanie z okregowa komisjg egzaminacyjng ‘w zakresie: egzaminu
dojrzatosci, egzaminu z przygotowania zawodowego, z nauki zawodu dia
miodocianych, egzaminu eksternistycznego, egzaminu na tytuty kwalifikacyjne,
egzaminu nadajgcego kwalifikacje pedagogiczne instruktorom zawodu.



7)Wspdtdziatanie z Izbg Rzemieélniczg w zakresie egzamindw na tytuly
kwalifikacyjne.
8)Wspdipraca z jednostkami samorzgdu terytorialnego w zakresie sprawowania
nadzoru nad szkotami i placéwkami ponadgimnazjalnymi oraz kreowania lokalnej
strategii realizowania polityki o$wiatowej panstwa.
9)Dokonywanie oceny pracy zawodowe] dyrektordw szkdt i placowek
ponadgimnazjalnych.
10)Kontrolowanie szkdét i placéwek ponadgimnazjalnych oraz organdéw i osdéb
prowadzacych te placéwki w zakresie stosowania prawa oswiatowego.
11)Przedstawianie w raportach wynikéw mierzenia jako$ci pracy szkoty i placéwki
ponadgimnazjalne] w terminie okresSlonym w rozporzgdzeniu o nadzorze
pedagogicznym.
12)Koordynowanie  edukacji  ekologicznej w  szkotach i  placéwkach
ponadgimnazjalnych.
13)Koordynowanie szkolnej wymiany miedzynarodowe;j.
14)Koordynowanie formami uczniowskiego systemu stypendialnego.
15)Nostryfikacja $wiadectw dojrzatosci i ukoriczenia szkoly.
16)Opiniowanie wnioskéw o nadawanie uprawniefn szkoly publicznej szkotom
i placéwkom niepublicznym.

17)Koordynowanie olimpiadami i konkursami przedmiotowymi.

3.Zadania wydziatu ksztatcenia specjalnego i opieki:
1)Diagnozowanie i ocenianie merytorycznej dziatalno$ci szkét i placédwek wedtug
standardéw wynikajacych z ich specyfiki:
¢ specjaine osrodki szkolno-wychowawcze,
e szkoly specjaine,
¢ szkoly specjaine typu maturalnego,
¢ domy dziecka,
¢ poradnie psychologiczno-pedagogiczne,
e pogotowie opiekuricze,
¢ os$rodki szkolno-wychowawcze,

e inne formy: klasy specjaine przy szkotach ogéinodostgpnych,



e Zajecia rewalidacyjno-wychowawcze 2z osobami giteboko upos$ledzonymi
umystowo,

e dzieci z orzeczeniami do ksztalcenia specjalnego,

e placéwki pozaszkolne.

2)Ocena poziomu bazy i warunkédw materialnych uczniéw i kadry pedagogiczne;.

3)Okredlanie strategii sprawowania nadzoru wobec szkdt i placéwek
przyporzgdkowanych do odpowiedniej grupy.

4)Opracowanie wojewddzkich standarddéw jakosci pracy szkét i placéwek.

5)Mierzenie jakosci pracy szkét i placédwek.

B)Inspirowanie do nowatorstwa, innowacji pedagogicznych, metodycznych
i organizacyjnych.

7)Kontrolowanie szkét i placéwek oraz organdw i oséb prowadzgcych te placéwki w
Zakresie stosowania prawa oswiatowego.

8)Wspdtpraca z jednostkami samorzgdowymi w zakresie sprawowanego nadzoru
pedagogicznego.

9)Inspirowanie i tworzenie warunkéw do wprowadzania zmian wynikajgcych z
reformy ksztalcenia specjalnego i szkolnego systemu opieki.

10)Upowszechnianie informacji o stanie edukacji i opieki w wojewddztwie,
przekazywanie wnioskéw do ministra wiasciwego ds. oswiaty jednostek

samorzgdu terytorialnego.

4. Zadania wydzialu organizacyjnego:
1)Dziatalnos¢ finansowo- ksiegowa Kuratorium Oswiaty:
e opracowywanie rocznego budzetu wydatkéw,
¢ realizacja wydatkéw budzetowych,
e sprawozdawczo$¢ finansowa z realizacji wydatkéw budzetowych, zatrudnienia
i realizacji wynagrodzen osobowych,

¢ analiza realizacji budzetu | zatrudnienia,



2)Rachuba ptac i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego:

sporzgdzanie list ptac dla pracownikédw Kuratorium i o$rodkéw kolonijno -
wczasowych,

wyptata i ewidencja zasitkéw z ubezpieczenia spotecznego,

rozliczanie pracownikéw Kuratorium z Urzedami Skarbowymi z tytutu pobranych
zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

grupowe ubezpieczenia pracownikéw,

rozliczanie delegaciji,

wystawianie zaswiadczen pracownikéw o wysokosci ich zarobkéw

3)Zreformowany system ubezpieczen spolecznych:

zgtoszenie do ubezpieczenia platnika skladek,

sktadanie miesiecznych raportéw imiennych i korygujgcych,

naliczanie i odprowadzanie skladki na ubezpieczenie spoteczne zdrowotne,
skladanie comiesiecznych  deklaracji rozliczeniowych oraz  deklaracii
rozliczeniowych korygujacych,

zadania zwigzane z ustalaniem prawa i wysokosci $wiadczen z ubezpieczenié
chorobowego,

zadania zwigzane z kompletowaniem dokumentéw koniecznych do ziozenia
wniosku o emeryture dla pracownika,

zalozenia indywiduainych kont.

4)Obstuga merytoryczna i finansowa o$rodkéw kolonijno-wczasowych prowadzonych

przez Kuratorium QOséwiaty:
kalkulacja odptatnosci za kolonie i wczasy we wiasnych o$rodkach kolonijno-

wczasowych,
kontrole finansowe w okresie sezonu letniego (wczasy, kolonie-o$rodki

kuratoryjne),
podsumowanie akcji wypoczynku letniego pracownikéw o$wiaty, dzieci

i mlodziezy.

5)Prowadzenie spraw socjalnych pracownikéw, emerytéw i rencistdw bytych

pracownikéw Kuratorium.

6)Podziat $rodkéw zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla emerytéw

i rencistéw nauczycieli szkét i placéwek opiekuriczo-wychowawczych.




7)Realizacja wyptat stypendidw Premiera Rady Ministréw i Kuratora Oswiaty
przyznanych uczniom uzdolnionym oraz czesnego dla nauczycieli studiujgcych.
8)Realizacja zadari panstwowych zleconych jednostkom niepanstwowym-
stowarzyszeniom o$wiatowym organizujgcym m.in. wypoczynek letni dla dzieci
i mtodziezy.
9)Prowadzenie korespondencji z Mennicg Panstwowg w sprawie pieczeci dla
wszystkich typéw szkét.
10)Obsluga kancelarii gtéwnej, obstuga administracyjna wszystkich wydziatéw oraz
biezgce zakupy dia potrzeb Kuratorium.
11)Analiza dziatania stuzb bhp i sporzgdzanie informacji o stanie bezpieczerstwa,
higieny pracy i nauki, w oparciu o sprawozdania ze spotecznych przegladdw
warunkoéw technicznych bhp w szkotach i placéwkach.
12)Prowadzenie sprawozdawczosci z wypadkéw dzieci i miodziezy zaistniatych w
szkotach. Opracowanie analiz dotyczgcych przyczyn i podjetych $rodkéw
zapobiegawczych.
13)Prowadzenie ewidencji wykorzystania samochodéw osobowych.
14)Ewidencjonowanie majgtku Kuratorium i podlegtych osrodkéw kolonijno-
wczasowych.
15)Sptata zaciggnietych zobowigzan przez szkoly i placédwki opiekunczo-
wychowawcze przejetych do splaty przez Skarb Paristwa.
18)Wspdtpraca z Wydziatem Finansowym Urzedu Wojewédzkiego.
17)Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z przyznaniem nagréd Ministra i Kuratora
oraz odznaczen i wyréznien resortowych.
18)Zatatwianie indywidualnych spraw 2z zakresu pragmatyk pracowniczych,
systeméw wynagradzania, czasu pracy, $wiadczen socjalnych i szczegdlnych
uprawnien pracowniczych wplywajgcych w trybie skarg lub interwencji.
19)Prowadzenie dokumentacji personalnej pracownikéw Kuratorium i o$rodkéw
kolonijno-wczasowych, wystawianie dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem
pracy, realizacja uprawnien pracowniczych.
20)Prowadzenie okresowych ocen pracownikéw.
21)Wykonywanie zadarn zwigzanych z ochrong danych osobowych.
22)Obstuga prac komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli.




23)Obowiazki zwigzane z zalozeniem i prowadzeniem pracowniczego programu
emerytalnego( miedzy innymi przygotowanie i zawarcie zakladowej umowy

emerytalnej, zawarcie z pracownikiem zaktadowej umowy emerytalnej).

5.Pracownicy wydziatéw pedagogicznych zamiejscowych Kuratorium realizujg
wszystkie zadania okreslone w § 5 ust.1, 2 i 3 wg indywidualnych zakreséw

czynnosci.

6.Zadania radcy prawnego w zakresie obstugi prawnej Kuratorium:
1)Opiniowanie na wniosek wydziatéw spraw indywidualnych, skomplikowanych pod
wzgledem prawnym.
2)Opiniowanie pod wzgledem prawnym zarzgdzen, aktéw prawnych, decyzji, uméw
i porozumien wydawanych i zawieranych przez Kuratora.
3)Dokonywanie wykladni obowigzujgcych przepiséw na wniosek wydziatéw.
4)Udzielanie porad prawnych pracownikom Kuratorium.
5)Wystepowanie w charakterze petnomocnika Kuratora w postgpowaniu sgdowym

oraz przed innymi organami.

7.Zadania przyporzgdkowane samodzielnemu stanowisku ds. obronnych:
1)Realizacja zadart w zakresie przysposobienia obronnego miodziezy szkolnej ,
zgodnie z przepisami 0 powszechnym obowigzku obrony RP oraz obowigzujgcymi
programami nauczania.
2)Prowadzenie spraw obronnych w Kuratorium Os$wiaty oraz kierowanie,
nadzorowanie i koordynacja tej problematyki w placéwkach oswiatowych na

obszarze wojewddztwa.

§ 6.
1.W Kuratorium tworzy sie nastepujgce stanowiska kierownicze:

) Kuratora Oswiaty,

) Wicekuratora Oswiaty,

) Wicekuratora Oswiaty,

) Dyrektora Wydziatu Ksztatcenia Przedszkolnego, Podstawowego i Gimnazjalnego,
5) Zastepce Dyrektora Wydziatu Ksztalcenia Przedszkolnego, Podstawowego

i Gimnazjalnego w Bydgoszczy,

1
2
3
4
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x4 6) Zastepcéw Dyrektora Wydziatu Ksztalcenia Przedszkolnego, Podstawowego
i Gimnazjalnego z siedzibami w Toruniu i we Wioctawku,
7) Dyrektora Wydziatu Ksztatcenia Ponadgimnazjalnego,

iy 8) Zastepcéw Dyrektora Wydzialu Ksztaicenia Ponadgimnazjalnego z siedzibami
w Toruniu i we Wioctawku,

9) Dyrektora Wydzialu Ksztalcenia Specjalnego i Opieki,
10) Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego,

11) Zastepce Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego.
R

A

§7.

1.W zaleznosci od potrzeb Kurator

powotuje komisje Iub zespoly
opiniodawczo - doradcze.

2.Powotanie komisji, zespotéw o ktérych mowa w ust.1 nastepuje w drodze
polecen stuzbowych, decyzji lub postanowien.

§ 8.

1.Zatgcznikiem do niniejszego regulaminu jest wykaz szkét i placéwek nad
ktérymi Kurator sprawuje nadzér pedagogiczny.
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