Regulamin Organizacyjny
Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy
obowigzujacy od 01.07.1999 r.



ZARZADZENIE Nr A4 199

Wojewody Kujawsko — Pomorskiego
z dnia 1 lipca 1999 .

W sprawie zatwierdzenia regulaminéw organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji
rzgdowej w wojewodztwie (Dz.U. Nr 91, poz. 577) oraz § 25 i 26 Statutu Kujawsko —
Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy, stanowigcego zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 137/99 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z dnia 28 czerwca
1999,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zatwierdza sie regulaminy organizacyjne:

1) Wojewodzkiego Inspektoratu Inspekcji Handlowej w Bydgoszczy,
2) Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Roélin w Bydgoszczy,

3) Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy,

stanowigce zataczniki do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Okreslone w § 1 regulaminy stanowig zatgcznik do tymczasowego regulaminu
Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1999 .
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Regulamin Organizacyjny

Kuratorium O$wiaty w Bydgoszczy

Na podstawie art.30 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej w
wojewodztwie ( Dz.U. nr 91, poz. 577 z 1998 r.) oraz § S ust 1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowe;j z dnia 29 grudnia 1998 r. w sprawie organizacji kuratoridow o$wiaty oraz
zasad tworzenia ich delegatur ( Dz.U. nr 164, poz. 1169 z 1998 r.) §§ 25, 26 i 29 Statutu
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy z dnia 28 czerwca 1999 r.
ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Kuratorium O$wiaty w Bydgoszczy

§1.

Ilekro¢ w przepisach niniejszego regulaminu jest mowa bez blizszego okreslenia o
1. Kuratorium - nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium O$wiaty,
2. Delegaturach - nalezy przez to rozumieé¢ Delegatury Kuratorium Os$wiaty w Toruniu i we
Wioctawku,

3. Kuratorze - nalezy przez to rozumie¢ Kuratora Oswiaty.

§ 2.

1.Kurator realizuje zadania okreslone w :

l)ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U.nr 95, poz. 425
z pOzniejszymi zmianami), w tym w szczegolnosci

e sprawuje nadzor pedagogiczny nad szkotami i placéwkami publicznymi i niepublicznymi,

¢ wydaje decyzje administracyjne w sprawach Ookreslonych w ustawie,

e wspéltdziata z organami prowadzacymi szkoty i placowki publiczne w organizowaniu
doskonalenia zawodowego nauczycieli,

e wspotdziata z radami o§wiatowymi,

wykonuje zadania organu wyzszego stopnia w stosunku do organéw jednostek samorzadu

terytorialnego w sprawach szkol publicznych zaktadanych i prowadzonych przez osoby

prawne 1 fizyczne, szkol 1 placowek niepublicznych, a w zakresie obowiazku szkolnego 1i




obowiazku nauki - takze w stosunku do dyrektorow szkdt 1 organéw jednostek samorzadu
terytorialnego.
2)ustawie z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.nr 3, poz. 19
z pOzniejszymi zmianamt).
2.Praca Kuratorium kieruje Kurator przy pomocy Wicekuratoréw, Dyrektoréw
Wydzialéw 1 Delegatur.
3.Wicekuratorzy dziataja w zakresie spraw okreslonych przez Kuratora
1 ponosza przed nim odpowiedzialnos¢.
4.W czasie nieobecnosci Kuratora obowiazki jego pelni wyznaczony Wicekurator.
Zakres zastgpstwa rozciaga si¢ na wszystkie zadania i kompetencje Kuratora.
5.Nadz6r nad realizacja okreSlonych zadan Kurator zleca wybranym pracownikom
w ramach statego zakresu czynnosci, polecen stuzbowych lub udzielania pelnomocnictw.
6.W zaleznosci od potrzeb Kurator powoluje komisje lub zespoly a takze
petnomocnikéw do okreslonych spraw.
7. Powotanie komisji, zespoléw oraz petnomocnikéw o ktérych mowa w ust.6 nastepuje w
drodze polecen stuzbowych, decyzji lub postanowien
8. 1. W sktad Kuratorium wchodza nastgpujace komorki organizacyjne i stanowiska
pracy :

I. Wydziat Ksztatcenia Podstawowego, Gimnazjalnego 1 Wychowania
Przedszkolnego
II. Wydziat Ksztalcenia Ponadgimnazjalnego,
II1. Wydziat Ksztatcenia Specjalnego 1 Opieki,
IV.Wydziat Ekonomiczny, Administracyjny 1 Kadr
V. Delegatura Kuratorium O$wiaty z siedziba w Toruniu,
VI. Delegatura Kuratorium O$wiaty z siedziba we Wloctawku,
VII.Samodzielne stanowiska pracy:
1) glownego ksiggowego,
2) radcy prawnego, /
3) do spraw obronnych. ¢ .0 27 7
2. W Wydziatach 1 Delegaturach mogga by¢ tworzone oddziaty, zespoly oraz

A

samodzielne stanowiska pracy.

§3.

1.Do og6lnych zadan Wydzialéw 1 Delegatur nalezy:

1) realizacja zadan kuratorium i koordynowanie prac, dla ktérych wydzial jest wiodaca

komorka,



2) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej oraz opracowywanie analiz, opinii, informacji
1 innych materiatow,
3) realizacja, nadzér 1 kontrola wykonania zadan wynikajacych z aktow normatywnych,
4) zlecanie zadan w zakresie sprawowania nadzoru pedagogicznego osobom prawnym
1 fizycznym,
5) wspoldziatanie z radami o$wiatowymi, jezeli takie zostana powotane,
6) zatatwianie skarg, wnioskOw 1 listow oraz przyjmowanie obywateli w tych sprawach,
7) wspotpraca z samorzadami terytorialnymi,
8) wspotdziatanie z Okregowa Komisja Egzaminacyjna,
9) nadzorowanie realizacji obowiazku szkolnego i obowiazku nauki,
10) wspotdziatanie ze szkotami wyzszymi oraz innymi organizacjami i stowarzyszeniami
dziatajacymi na rzecz o$wiaty,
11) wykonywanie nadzoru pedagogicznego nad przestrzeganiem praw ucznia i praw dziecka,
12) koordynowanie dziatan w zakresie edukacji informatyczne), ekologicznej, wychowania
prorodzinnego, wychowania komunikacyjnego, promocji zdrowia i innych,
13) opiniowanie wnioskéw o nadanie uprawnien szkoly publicznej, szkotom i placowkom
niepublicznym,
14) opiniowanie zamiaréw likwidacji przedszkoli, szkét 1 placowek,
15) nostryfikacja, legalizacja 1 wydawanie duplikatéw swiadectw 1 dyplomow.
2.Wydzialy 1 Delegatury realizujg swoje zadania na podstawie planéw pracy
zatwierdzonych przez Kuratora.
3.Wydzialy i Delegatury koordynuja i prowadza sprawy wynikajace z nadzoru Kuratora
nad dzialalnoscig szkot i innych placowek oswiatowo-wychowawczych.
4.Przy wykonywaniu swoich zadan, Wydzialy i Delegatury obowiazane sg do Scistego
wspotdziatania w drodze uzgodnien, konsultacji, opiniowania, udostgpniania materiatow i

danych oraz prowadzenia wspolnych prac nad zadaniami.

§ 4.

1.Kurator okresla w drodze wewnetrznych ustalen, rodzaj pism i dokumentow

zastrzezonych do wlasnego podpisu.



2.Cztonkowie kierownictwa Kuratorium podpisuja wg okre$lonych przez Kuratora
wlasciwosci we wilasnym imieniu lub z upowaznienia Kuratora pisma i dokumenty nie

zastrzezone do podpisu Kuratora.

§ 5.

1.Zadania  Wydzialu = Ksztalcenna  Podstawowego, Gimnazjalnego

Wychowania Przedszkolnego:

1) ustalanie standardéw jakosci pracy przedszkoli, szkot podstawowych i gimnazjow,

2)organizowanie  mierzenia  jakosci  pracy  przedszkoli, szkdét  podstawowych

1 gimnazjéw oraz przygotowywanie narz¢dzi pomiaru.

3)dokonywanie oceny pracy zawodowej dyrektoréw przedszkoli, szk6ét podstawowych
1 gimnazjoéw,

4)ustalanie form, procedur, sposobéw dokumentowania dziatan w ramach sprawowanego
nadzoru,

5)opracowywanie 1 upowszechnianie informacji o stanie edukacji w wojewddztwie na
poziomie przedszkoli, szkot podstawowych i gimnazjow, przekazywanie wnioskow do
ministra wlasciwego ds. o$wiaty i1 jednostek samorzadu terytorialnego,

6)inspirowanie 1 tworzenie warunkow w zakresie: nowatorstwa pedagogicznego, wdrazania
reform, przeprowadzania eksperymentéw w przedszkolach i szkotach,

T)ywspéldziatanie z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie nadzoru, kreowania
lokalnej strategii, realizowania polityki o$wiatowej panstwa,

8)sporzadzanie raportow z wynikéw pomiaru jakosci pracy nadzorowanych placowek,

9)okreslanie strategii sprawowania nadzoru,

10)koordynacja wojewddzkich konkursow przedmiotowych,

11)promowanie osiagnie¢ uczniow 1 nauczycieli,

12)inspirowanie w zakresie tworzenia warunkéw do pracy z uczniem o szczegdlnych

potrzebach edukacyjnych,

13)wspotdziatanie z samorzadami terytorialnymi w zakresie pomocy materialnej dla uczniow

2. Zadania Wydzialu Ksztalcenia Ponadgimnazjalnego:,

1)organizowanie mierzenia jakosci pracy szkét i placowek ponadgimnazjalnych,

2)ustalanie standardoéw jakosci pracy szkot i placowek ponadgimnazjalnych,



3)opracowywanie 1 przeprowadzanie diagnoz pracy szkét i placowek ponadgimnazjalnych
oraz przekazywanie wnioskoOw o stanie edukacji w wojewodztwie do ministra wiasciwego
ds. oswiaty 1 jednostek samorzadu terytorialnego,

4)ustalanie form, procedur, sposobéw dokumentowania dziatan w ramach sprawowanego
nadzoru,

S)wspoldzialanie z okreggowa komisja egzaminacyjna w zakresie: egzaminow dojrzatosci,
egzaminOw wstgpnych, egzamindw z przygotowania zawodowego, z nauki zawodu dla
miodocianych, egzaminéw eksternistycznych, egzaminéw na tytuly kwalifikacyjne,
egzamindéw nadajacych kwalifikacje pedagogiczne instruktorom zawodu,

6)inspirowanie 1 tworzenie warunkéw do wprowadzania zmian w zakresie: nowatorstwa
pedagogicznego, wdrazania reform, przeprowadzania eksperymentéw w szkotach i
placéwkach,

T)wspotdziatanie z I1zba Rzemieslnicza w zakresie egzaminéw na tytuty kwalifikacyjne,

8)wspoipraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie sprawowania nadzoru nad
szkotami 1 placdéwkami ponadgimnazjalnymi oraz kreowania lokalnej strategii realizowania
polityki o§wiatowej panstwa,

9)dokonywanie oceny pracy zawodowej dyrektorow szkét i placowek ponadgimnazjalnych,

10)przedstawianie w raportach wynikéw mierzenia jakosci pracy szkoty i placowki

ponadgimnazjalne;,

11)koordynowanie szkolnej wymiany miedzynarodowe;,

12)wspoldziatanie z samorzadami terytorialnymi w zakresie pomocy materialnej dla uczniow,

13)opiniowanie  wnioskbw o0 nadawanie uprawnien szkoly publicznej szkotom

1 placobwkom niepublicznym,

14)koordynowanie olimpiadami i konkursami przedmiotowymi,

15) organizowanie prac zwiazanych z przebiegiem egzaminu dojrzatoSci i egzaminéw

wstepnych.

3.Zadania Wydziatu Ksztatcenia Specjalnego 1 Opieki:

1)mierzenie jakosci pracy szkoét i placowek oraz innych form wedlug standardow
wynikajacych z ich specyfiki:

¢ specjalne osrodki szkolno-wychowawcze,

e szkoly specjalne,

¢ szkoly specjalne typu maturalnego,

¢ domy dziecka,



o poradnie psychologiczno-pedagogiczne,

e pogotowia opiekuncze,

o ofrodki szkolno-wychowawcze,

e placowki pracy pozaszkolnej.

¢ placowki wypoczynku dla dzieci i mlodziezy,

¢ klasy specjalne przy szkotach ogélnodostgpnych,

¢ zajecia rewalidacyjno-wychowawcze z osobami gleboko uposledzonymi umystowo,

e dzieci z orzeczeniami do ksztatcenia specjalnego,

2)monitorowanie realizacji standardow opieki i wychowania,

3)okreslanie strategii sprawowania nadzoru wobec szkot i placowek,

4)dokumentowanie sprawowanego nadzoru,,

5)inspirowanie = do  nowatorstwa, innowacji pedagogicznych, metodycznych
1 organizacyjnych,

6)inspirowanie i tworzenie warunkéw do wprowadzania zmian wynikajacych z reformy
ksztalcenia specjalnego i1 szkolnego systemu opieki.

T)upowszechnianie informacji o stanie edukacji 1 opieki w wojewddztwie, przekazywanie
wnioskéw do ministra whasciwego ds. oswiaty 1 jednostek samorzadu terytorialnego,

8)dokonywanie oceny pracy zawodowej dyrektorow podlegtych placéwek.

4.Zadania Wydzialu Ekonomicznego, Administracyjnego

1 Kadr:

1) obstuga kancelarii gtéwnej w zakresie :

e przyjmowania i wysylania korespondenciji,

e rejestrowania pism wplywajacych do Kuratorium,

¢ podziatu korespondencji na poszczegdlne Wydzialy.

2) obstuga administracyjna wszystkich Wydziatow i sekretariatu Kuratora,

3) powielanie pism 1 materiatléw dla potrzeb Wydzialéw oraz szkot 1 placowek,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z zaopatrzeniem i transportem w Kuratorium,

5) administrowanie majatkiem Kuratorium i zaktadowymi obiektami socjalnymi,

6)prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Kuratorium, w tym opracowywanie planow
pracy 1 regulaminéw,

T)prowadzenie spraw socjalnych pracownikOw oraz emerytow i rencistow Kuratorium,

8)ewidencja i podziat odpisu ZFSS dla nauczycieli emerytow, rencistow szkét i placowek woj.

kujawsko-pomorskiego,



9) zlecanie zadan panstwowych jednostkom niepanstwowym,

10)przygotowanie dokumentacji zwiazanej z przyznawanie nagrod Ministra 1 Kuratora oraz

odznaczen panstwowych 1 resortowych,

11)obstuga prac Komisji powolanych przy Kuratorze,

12)prowadzenie dokumentacji personalnej pracownikéw kuratorium oraz oSrodkow

kolonijno-wczasowych ,

13)organizacja prac zwiazanych z okresowym dokonywaniem ocen pracownikow,

14)przyznawanie 1 realizacja doptat do czesnego dla studiujgcych nauczyciel,

15) obstuga finansowo-ksiggowa Kuratorium,

16)wspotpraca z Wydziatem Finansowym Kujawsko-Pomorskiego Urzgdu Wojewodzkiego w

Bydgoszczy,

17)opiniowanie wnioskéw samorzadéw terytorialnych dotyczacych przydzialow S$rodkoéw

finansowych,

18)opracowywanie programow, analiz, opinii, informacji 1 innych materialdéw wynikajacych z

realizowanych zadan w tym ze sprawozdawczoscl,

19) prowadzenie spraw z zakresu bhp oraz p.poz,

20) prowadzenie zadan z zakresu kontroli wewnegtrzne;,

21) prowadzenie archiwum zaktadowego,

22) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z konkursami na dyrektorow

szkoét i placowek oraz sprawdzanie wnioskOw 0 mianowanie.
5.Zadania Delegatury:

1) organizowanie mierzenia jakoSci pracy przedszkoli, szk6t 1 placowek,

2) opracowywanie i przeprowadzanie diagnoz pracy przedszkoli, szko6t 1 placowek oraz
przekazywanie wnioskow do Kuratora 1 jednostek samorzady terytorialnego,

3) dokumentowanie sprawowanego nadzoru,

4) dokonywanie oceny pracy zawodowej dyrektorow przedszkoli, szkét 1 placowek,

5) wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego,

6) inspirowanie i tworzenie warunkoéw do wprowadzania zmian w zakresie: nowatorstwa
pedagogicznego, wdrazania reform, przeprowadzania eksperymentdw w przedszkolach,
szkotach i placéwkach,

7) koordynowanie konkurséw przedmiotowych 1 olimpiad

8) promowanie osiagnie¢ uczniéw i nauczycieli,

9) inspirowanie do tworzenia warunkow dla pracy z uczniem o szczegdlnych potrzebach,



10)wspotdziatanie z okregowa komisja egzaminacyjna,

11)organizowanie prac zwigzanych z przebiegiem egzamindéw dojrzatosci 1 egzaminow

wstepnych,

12) rozpatrywanie skarg i wnioskOw oraz interwencji kierowanych do Kuratorium -
zalatwianie 1 udzielanie odpowiedzi,

13) przygotowanie planéw pracy,

14) nadz6r nad kierowaniem dzieci do placowek opiekunczo-wychowawczych,

15) obstuga administracyjna Delegatury i wspoldziatanie w wykonywaniu zadan Wydziatu

Ekonomicznego, Administracyjnego i Kadr.
6.Zadania gtownego ksiggowego
1) koordynacja prac w zakresie prowadzenia rachunkowosci, ksiggowosci oraz gospodarki
finansowej jednostki, na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 maja 1991 r.
w sprawie praw i obowiazkéw gléwnych ksiggowych budzetéw, jednostek budzetowych,
zaktadéw budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych( Dz.U. nr 40, poz. 174 z pdzn. zm.)
2) glowny ksiggowy realizuje zadania wynikajace z jego uprawnien za pomoca pracownikdow
Wydzialu Ekonomicznego, Administracyjnego i Kadr.
7.Zadania radcy prawnego w zakresie obstugi prawnej Kuratorium:

1) opiniowanie na wniosek Wydziatow spraw indywidualnych, skomplikowanych pod
wzgledem prawnym.

2) opiniowanie pod wzgledem prawnym zarzadzen, aktow prawnych, decyzji, uméw i
porozumien wydawanych i1 zawieranych przez Kuratora.

3) dokonywanie wyktadni obowiazujacych przepiséw na wniosek Wydzialow.

4) udzielanie porad prawnych pracownikom Kuratorium.

5) wystgpowanie w charakterze petnomocnika Kuratora w postgpowaniach sadowych oraz
przed innymi organami.

8.Zadania przyporzadkowane samodzielnemu stanowisku ds. obronnych:

1) realizacja zadan w zakresie przysposobienia obronnego mlodziezy szkolnej, zgodnie z
przepisami o powszechnym obowiazku obrony RP oraz obowiazujacymi programami
nauczania.

2) prowadzenie spraw obronnych w Kuratorium oraz kierowanie, nadzorowanie

i koordynacja tej problematyki w placowkach o$wiatowych na obszarze wojewodztwa.



§6.
1. W Kuratorium tworzy si¢ nastgpujace stanowiska kierownicze:

1) Kuratora O$wiaty,

2) Wicekuratora Oswiaty,

3) Wicekuratora Oswiaty,

4) Dyrektora Wydziatu Ksztatcenia Podstawowego , Gimnazjalnego 1 Wychowania
Przedszkolnego,

5) Dyrektora Wydzialu Ksztalcenia Ponadgimnazjalnego,

6) Dyrektora Wydziatu Ksztatcenia Specjalnego 1 Opieki,

7) Dyrektora Wydziatu Ekonomicznego, Administracyjnego i Kadr
8) Dyrektora Delegatury Kuratorium w Toruniu,

9) Dyrektora Delegatury Kuratorium we Wioctawku

10)  Kierownika Oddziatu Ksztatcenia Podstawowego, Gimnazjalnego i Wychowania
Przedszkolnego w Toruniu,

11)  Kierownika Oddziatu Ksztatcenia Podstawowego, Gimnazjalnego 1 Wychowania
Przedszkolnego we Wioctawku,

12)  Kierownika Oddzialu Ksztalcenia Ponadgimnazjalnego, Specjalnego i1 Opieki w
Toruniu,
13)Kierownika Oddziatu  Ksztalcenia Ponadgimnazjalnego, Specjalnego 1 Opieki we
Wioctawku,
2. SzczegOlowy zakres zadan i kompetencji dla stanowisk kierowniczych okresla
Kurator w zakresach czynnosci.

§7.

1. Wykaz szkét i placowek nad ktorymi Kurator sprawuje nadzor pedagogiczny
zawiera zalacznik nr 1.

2. Schemat organizacyjny Kuratorium okresla zalacznik nr 2.

§ 8.

Zmiany regulaminu nastgpuja w trybie i na zasadach przewidzianych dla jego ustalania 1
zatwierdzania

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 1999 1.
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