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Uwierzytelnienie dokumentow, opatrzenie
dokumentu klauzula apostille

Od 1 wrzesnia 2018 r. uwierzytelnien oraz umieszczania apostille na
swiadectwach promocyjnych i Swiadectwach ukonczenia szkoty lub indeksach
wydawanych przez szkoty, przeznaczonych do obrotu prawnego w panstwie
bedgcym strong Konwencji znoszacej wymdg legalizacji zagranicznych dokumentéw
urzedowych, sporzagdzonej w Hadze dnia 5 pazdziernika 1961 r. (Dz. U. z 2005 r. poz.
938) - dokonuje kurator oswiaty wtasciwy ze wzgledu na siedzibe szkoty.

Uwierzytelnieh oraz umieszczania apostille na Swiadectwach ukonczenia szkoty
podstawowej i liceum ogdlnoksztatcgcego na podstawie egzamindéw eksternistycznych,
swiadectwach dojrzatosci, aneksach do swiadectw dojrzatosci, swiadectwach
potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie, dyplomach lub zaswiadczeniach, wydawane
przez okregowe komisje egzaminacyjne, przeznaczonych do obrotu prawnego w
panstwie bedacym strong Konwencji - dokonuje dyrektor tej okregowej komis;ji
egzaminacyjnej, ktéra wydata Swiadectwo, aneks, dyplom lub zaswiadczenie.

Uwierzytelnieh oraz umieszczania apostille na Swiadectwach wydawanych przez
szkoty, o ktérych mowa w art. 8 ust. 5 pkt 2 lit. c ustawy - Prawo oSwiatowe, oraz
szkoty, zespoty szkét i szkolne punkty konsultacyjne przy przedstawicielstwach
dyplomatycznych, urzedach konsularnych i przedstawicielstwach wojskowych
Rzeczypospolitej Polskiej, przeznaczonych do obrotu prawnego w panstwie bedgcym
strong Konwencji - dokonuje minister wtasciwy do spraw oswiaty i wychowania.

Podstawa prawna: § 28 rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia
2019 r. w sprawie Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukdéw. (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1700).
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Aktualny wykaz panstw stron Konwencji haskiej z 1961 r. jest dostepny na
stronie internetowej Konwencji haskiej pod adresem:
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41 Dokument
poswiadczony apostille moze by¢ przedtozony wtasciwym wiadzom, urzedom i
instytucjom innego panstwa z pominieciem dodatkowych legalizacji.

Jesli dokument przeznaczony jest do obrotu prawnego w panstwie niebedacym strong
Konwencji haskiej, Kujawsko-Pomorski Kurator Oswiaty dokonuje jego uwierzytelnienia.

Wymagane dokumenty

e Wniosek - w celu uzyskania uwierzytelnienia/opatrzenie dokumentu klauzulg
apostille dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica
wymagane jest ztozenie wniosku wraz z informacja o panstwie/panstwach, do
ktérych dokument jest przeznaczony.

e Dokumenty (Swiadectwa promocyjne i sSwiadectwa ukonczenia szkoty lub
indeksy wydawane przez szkoty) - przedtozone do opatrzenia klauzulg
apostille/uwierzytelnienia dokumenty musza by¢ dokumentami oryginalnymi badz
ich duplikatami. Wielostronicowe dokumenty powinny by¢ zszyte. W miejscach
zszycCia umieszcza sie pieczec urzedowa kuratora oswiaty w sposéb
uniemozliwiajgcy wymiane kart dokumentu.

e Dowod wptaty - w przypadku uwierzytelnienia nalezy dotagczy¢ do wniosku
dowdd wniesienia optaty skarbowej. PoSwiadczenie klauzulg apostille jest
bezptatne.

e Upowaznienie - w przypadku sktadania wniosku dotyczacego dokumentu,
ktérego wtascicielem jest inna petnoletnia osoba.

Termin i sposdb zatatwienia sprawy

Opatrzenie klauzulg apostille/uwierzytelnienie dokonywane jest po potwierdzeniu faktu
wydania dokumentu przez dang jednostke (szkote, archiwum itp.).

Whniosek o dokonanie uwierzytelnienia/opatrzenia klauzulg apostille rozpatrywany jest
w terminach okreslonych w Kodeksie postepowania administracyjnego, tj. nie pézniej
niz w ciggu miesigca, a w przypadku sprawy szczegodlnie skomplikowanej - nie pdzniej
niz w ciggu dwoch miesiecy.

Optaty
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Gdy panstwo jest strona Konwencji haskiej - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. g
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2019 r., poz. 1000), za
opatrzenie klauzula apostille dokumentow szkolnych przeznaczonych do
obrotu prawnego w panstwie bedacym strona Konwencji haskiej nie jest
pobierana optata skarbowa.

Optata za uwierzytelnienie swiadectwa, dyplomu wynosi 26 zt i nalezy jg wniesc
na nastepujacy rachunek bankowy:

Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy
ul. Konarskiego 1-3

85-066 Bydgoszcz

03 1010 1078 0072 8522 3100 0000

Kontakt

e w sprawie klauzuli apostille - Szymon Bylicki, tel. 52 34 97 870;
e W sprawie uwierzytelniania - Stawomir Wisniewski, tel. 52 34 97 631.
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