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gtowny ksiegowy Bydgoszcz

Ogtoszenie nr: 140682
Data ukazania sie ogtoszenia: 07 lutego 2012 r.

Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy
Kujawsko - Pomorski Kurator Oswiaty poszukuje kandydatéw na stanowisko:

gtowny ksiegowy

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sb6b niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1

Adres urzedu Kuratorium Oswiaty w Bydgoszczy
ul. Konarskiego 1 - 3
85 - 066 Bydgoszcz

Miejsce wykonywania pracy: Bydgoszcz
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie rachunkowosci Kuratorium,

e wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

o dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

o dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych,

e udzielanie kontrasygnaty uméw i zobowigzan finansowych,

e opracowywanie uktadu wykonawczego i zadaniowego budzetu i wprowadzanie
danych
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do informatycznego systemu obstugi budzetu pahstwa TREZOR,

e opracowywanie materiatdw dotyczacych funduszy strukturalnych w zakresie
modernizacji systemu nadzoru pedagogicznego,

e kierowanie pracg Zespotu Finansowo - Ksiegowego.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania
zadan

Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym, zwigzane gtdwnie z praca
przy biurku i komputerze, oraz dynamicznym, zwigzane gtdwnie z poruszaniem sie po
terenie Kuratorium i Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy
oraz nielicznymi wyjazdami stuzbowymi gtéwnie w celach szkoleniowych.

Miejsce i otoczenie organizacyjno - techniczne stanowiska pracy

Kuratorium miesci sie na dwdch pietrach. Stanowisko pracy zlokalizowane w pokoju
biurowym na drugim pietrze w budynku C, dostosowanym do potrzeb o0séb
niepetnosprawnych (wejscie do budynku z podjazdem, windy, schodotaz i odpowiednio
dostosowana toaleta. Przestronne pomieszczenie biurowe wyposazone w nharzedzia
pracy: komputer, drukarke, kserokopiarke, niszczarke, faks i telefon. Wtasciwie
wyposazone w meble, w tym w ergonomiczne siedzisko, wazne dla pracy siedzacej.
Dostep do siedziby Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy w
budynku A utrudniony dla oséb, ktére majg problemy z samodzielnym poruszaniem sie
po schodach (brak podjazdéw i wind).

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

pozostate wymagania niezbedne:

e posiadanie co najmniej 3 - letniej praktyki w ksiegowosci,

e brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzagdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za
przestepstwo skarbowe,

e niekaralnos¢ zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $srodkami
publicznymi,

e znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych i aktéw wykonawczych do tej ustawy,
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,



ustawy o rachunkowosci i ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,

e umiejetnos¢ kierowania pracg zespotu, prognozowania, analitycznego myslenia i
syntezy oraz argumentowania i planowania wieloletniego.

wymaganiadodatkowe
e znajomos¢ programu komputerowego finansowo - ksiegowego GROSZEK.
Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny,

e oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw rekrutacji,

e oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

e oSwiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe,

e kopie dokumentéw potwierdzajagcych wyksztatcenie,

e kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Kopie innych dokumentéw i oswiadczenia

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku
kandydatéw, ktérzy zamierzajg skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, w
przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych kandydatdw,

e oSwiadczenie kandydata, Zze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

e oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji zwigzanych z
dysponowaniem srodkami publicznymi,

e oSwiadczenia kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

e kopie dokumentéw i swiadectw pracy (lub innych dokumentéw potwierdzajacych
staz pracy, w tym praktyke w ksiegowosci) potwierdzajgcych spetnianie wymagan
okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 5 lit. a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.).

Termin sktadania dokumentow:

17-02-2012



Miejsce sktadania dokumentéw:

Kuratorium Os$wiaty ul. Konarskiego 1 - 3
85 - 066 Bydgoszcz
z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy na stanowisko gtéwnego ksiegowego"

Inne informacje:

Umowa o prace na czas okreslony 12 miesiecy.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego).

Wszystkie oswiadczenia, w tym osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw rekrutacji, muszg by¢ opatrzone wtasnorecznym
podpisem kandydata i datg sporzadzenia.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne, ktérzy - po analizie aplikacji - zostang
zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru, beda powiadomieni o terminie jego
przeprowadzenia.

Po zakohczeniu naboru oferty oséb niezatrudnionych zostang zwrécone poczta.
Dodatkowe informacje mozna uzyskad pod nr tel. 52 34 97 616.
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